
附件二：
中国政法大学学生公寓管理办法

                 （经2005年6月30日第12次校长办公会审议通过）

第一章 总  则

      第一条 为了规范我校学生公寓的管理，为学生提供一个良好的学习、生活环境，根据《普通高等学校学生管理规定》、《教育部关于加强学生公寓管理的意见》、《北京市大学生公寓管理暂行办法》等有关规定，结合我校实际情况，制订本办法。

      第二条 对学生公寓的管理要坚持管理育人、服务育人、环境育人的原则。

      第三条 本规定适用于我校普通本科生、第二学士学位学生、研究生、港澳台侨以及留学生在校学习期间的管理。

    第四条 本办法作为《中国政法大学学生违纪处分条例》的组成部分，和条例具有同等效力。

第二章　组织机构及职能

      第五条 学校成立学生公寓管理委员会，负责我校学生公寓管理的指导、监督和协调工作。学生公寓管理委员会由分管后勤的校领导任主任，成员包括后勤工作委员会办公室、学生处、研究生院、保卫处负责人、各学院分管学生工作的负责人以及学生公寓管理服务中心负责人和学生代表。

      第六条 学生公寓管理服务中心负责学生公寓的日常管理服务工作。其具体职责是：落实上级部门的有关政策和决定；负责学生住宿安排及调整；公寓内的安全、卫生和水电使用等日常管理工作；负责公寓管理服务人员的业务培训、考核、聘用及奖惩；开展方便学生生活的服务业务；定期收集并反馈学生意见；组织开展检查评比活动；记录和考评学生在公寓的行为表现，向学校有关部门提出奖励和处理建议等。

第七条 学校要利用学生集中统一住宿的有利条件，坚持以学生班级为单位安排住宿。要建立健全学生公寓管理的规章制度，抓好学生公寓的建设和管理。要积极创造条件，落实教育部关于辅导员、班主任进住学生公寓的规定。学生辅导员、班主任应定期深入到学生宿舍，了解学生的学习生活情况，有针对性地开展思想教育，引导学生开展各种健康有益的活动，充分发挥学生公寓的德育职能。

第三章 学生公寓管理

      第八条 学生公寓管理服务中心根据学籍管理部门提供的新生名册，统一安排学生的住宿。新生入学后，应到学生公寓管理服务中心办理住宿手续，然后按指定的房间、床号住宿。未经批准，学生不得私自调换床位及房间。

      第九条 学生宿舍实行宿舍长制度。每间学生宿舍选出一名宿舍长，发挥学生自我教育、自我管理的职能，配合公寓管理部门贯彻执行学生公寓的各项规章制度。

第十条 学生进出公寓须携带校园一卡通或其他相关证件。

      第十一条 学生公寓实行会客登记制度。来访客人须在值班室登记后，方可进入学生公寓内。学生公寓不得留宿非本宿舍人员。

      第十二条 学生公寓实行按时供电及关闭楼门制度，学生在规定的时间之后回公寓要进行登记。

      第十三条 学校保卫部门、学生管理部门、学生公寓管理部门要经常对学生进行防火、防盗等安全教育，学生应提高自我防范意识，自觉遵守学校管理的各项规定。

      第十四条 严禁在学生宿舍内私拉电线、网线，严禁存放或使用电炉、电饭锅、电暖器、电热杯、热得快、大型收录机、电炒锅、应急灯等违规电器及煤油炉、酒精炉等，严禁

燃点蜡烛。严禁在学生宿舍内安装床围。

       第十五条 学生公寓内禁止以下行为：

    1.在公寓窗口、楼梯等危险地段拥挤、打闹；

    2.在学生公寓内起哄、喧哗；

    3.向窗外投掷杂物；

    4.在公寓内饮酒；

    5.携带有毒、有害或易燃、易爆物品进入学生公寓；

    6.在学生公寓内燃放烟花爆竹、焚烧物品；

    7.在宿舍内存放、播放、传播违反法律规定的书刊及音

像制品；

    8.在学生公寓内打麻将及进行其他形式的赌博活动；

    9.在学生公寓内进行商业活动；

    10.在楼道、楼门等安全通道处停放自行车及堆放杂物；

    11.在学生公寓内饲养宠物；

   12.在学生公寓内刻画、涂写或张贴、散发各种启事、传

单及广告等；

    13.在宿舍内擅自装修；

    14.其他有可能影响学生公寓安全及卫生的行为。

      第十六条 学生应注意节约用水用电，养成良好的习惯。发现水电设施损坏的，应及时向公寓值班人员报告。

      第十七条 学生公寓管理服务中心负责对学生宿舍卫生进行定期检查，对卫生状况好的宿舍进行表扬奖励，对卫生状况差的宿舍进行批评教育。公寓卫生达标检查情况作为学生

评优及综合测评的内容之一。

        第十八条 涉及学籍变动的住宿管理。

   1.学生因选择双专业或双学位培养模式而需要延长学制的，由学生公寓管理服务中心统一安排住宿。

   2.被批准休学的学生，需持《休学审批表》到学生公寓管理服务中心办理退宿手续；复学的学生需持《复学审批表》到学生公寓管理服务中心办理住宿手续。

      第十九条 学生因毕业或中途因故退学的，需持《离校手续单》到学生公寓管理服务中心办理退宿手续。累计半年不住宿、不办理退宿手续的， 按自动退宿处理，发生问题，责任自负。

第四章  学生校外住宿管理

      第二十条  学生原则上应在学校学生公寓内住宿。确有特殊情况，需要在学生公寓以外的场所居住的，应填写《中国政法大学在校生申请校外居住申请表》，经学生家长及所在

学院辅导员和主管院领导签署同意意见，经公寓管理服务中心办理手续后，方可在校外居住。

      第二十一条 各学院应加强对在校外住宿学生的管理，准确掌握在外居住学生人数、地址及联系方式，并报保卫处、学生处备案。

      第二十二条 学生在校外居住期间，应遵纪守法，提高自我保护意识。学生在校外居住期间出现问题的，由本人承担责任。

第五章　处 罚

      第二十三条  学生违反本办法有关规定的，可根据情节轻重、认错态度、悔改表现等，给予下列处分：

   （一）警告；

   （二）严重警告；

   （三）记过；

   （四）留校察看；

   （五）开除学籍。

       第二十四条  学生有违反本办法的行为，但情节轻微不足以给予处分的，应由学生所在学院给予通报批评，督促其改正错误。

第六章  附 则

      第二十五条  本办法自2005年9月1日起实施，原《中国政法大学学生公寓管理办法》同时废止。

        第二十六条  本办法由学生公寓管理委员会负责解释。


